TV 1848 Erlangen e.V. - Funktionsbeschreibung

Funktionsbeschreibung flr den/die
Abteilungsleiter/in der Abteilung ....................

Formeller Teil

1. Kennzeichnung der Stelle
1.1  Abteilungsleiter/in der Abteilung ................

2. Eingliederung in die Vereinsorganisation

2.1  Mitglied der Abteilungsleitung
2.2  Ubergeordnete Instanz fur die Abteilungsleitung und den Mitgliedern der Abteilung
2.3 Untergeordnete Instanz des Prasidiums, der Abteilungs- und Mitgliederversammlung

3. Vertretungsverhaltnisse

3.1 Der Stelleninhaber vertritt bei Verhinderung oder Abwesenheit andere Mitglieder der
Abteilungsleitung.

3.2  Der Stelleninhaber wird vertreten vom stellvertretenden Abteilungsleiter oder den
Prasidenten des Hauptvereins.

4, Aktualisierung

4.1 Diese Funktionsbeschreibung wurde am ........ durch Beschluss des
Gesamtprasidiums genehmigt )

4.2  Sie ist zu Uberarbeiten, wenn das Gesamtprasidium Anderungen oder Erganzungen
beschliel3t.

5. Bemerkungen

Die Abteilung kann im Rahmen der gesetzlichen Mdéglichkeiten die Kosten fir die
Aus- und Weiterbildung des Stelleninhabers im Rahmen der Vereinsarbeit
ubernehmen.

Inhaltlicher Teil

6. Hauptaufgaben und Ziele

6.1 Verantwortung fur die Abteilung entsprechend der Vereinssatzung und der
Abteilungsordnung

6.2 Festlegung von Zielvorstellungen und Konzeptionen der Abteilung

6.3  Abteilungsfiihrung

6.4  Abteilungsplanung und Organisation

6.5  Abteilungskontrolle

6.6 Prasentation der Abteilung nach Innen und Aul3en

6.7 Hilfe bei der Beschaffung von Finanzmitteln

6.8  Verantwortung fur Gerate und Platze / Hallen, die die Abteilung nutzt

7. Wichtige Einzelaufgaben
7.1  Vertretung der Abteilung gegenuiber dem Prasidium und dem Hauptverein
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7.2
7.3
7.4

7.5
7.6
7.7
7.8

7.9

7.10

8.1

8.2

9.2

10.

Vertretung der Abteilung gegeniber dem Fachverband

Initiativen hinsichtlich der Festlegung von Schwerpunkten der Abteilungstatigkeit
Teilnahme an der Mitgliederversammlung und den Sitzungen des Gesamt-
prasidiums ist Pflicht. Evtl. Vertreter benennen. Einladungen von der Vereins-
fuhrung zu besonderen Veranstaltungen sollen vom Abteilungsleiter oder
Stellvertreter wahrgenommen werden.

Teilnahme an Tagungen und Sitzungen innerhalb und aufRerhalb des Vereins
Vorbereitung von Ordnungsénderungen der Abteilung

Einberufung und Leitung von Abteilungsleitung- und Abteilungsversammlungen
Initiativen zur Aus- und Weiterbildung von Mitarbeitern der Abteilung sowie der
vereinsinternen Férderung von Fuhrungsnachwuchs

Aufstellung des Haushaltsplanes der Abteilung in Zusammenarbeit mit dem
Kassenwart

OrdnungsgemaRe Ubergabe der Abteilungsgeschafte an den Nachfolger

Besondere Befugnisse
Entscheidungsbefugnisse

Der Abteilungsleiter tragt die Verantwortung fur den Sportbetrieb allein, bzw. in
Verbindung mit den Mitgliedern der Abteilungsleitung. Die weiteren Befugnisse sind
in der Satzung und den Ordnungen des Vereins festgelegt.

In folgenden Aulengeschaften (Geschafte mit Dritten) hat er vorher die
Zustimmung des Prasidiums und / oder des Geschaftsfihrers einzuholen:

- Abschlul3 von Werbevertragen / Werbeveranstaltungen mit Firmen

- Werbung auf Sportkleidung oder Bandenwerbung / Sponsoring

- Beschaftigung von Trainern und Ubungsleitern

- Beschaftigung von Aushilfskraften (Platzwart, Reinigungskréfte)

- gréRere Baumalnahmen im Bereich der Abteilung

- groRere finanzielle Transaktionen (Aufnahme von Darlehen, Zuschiisse usw.)
- gréRRere Veranstaltungen mit wirtschaftlichen Geschéftsbetrieb

- gréRere Geschenke und Prasente an Vereinsmitglieder

- Zahlung von Aufwandsentschadigungen an Mitarbeiter

Unterschriftsbefugnisse

Der Stelleninhaber ist im Rahmen seines Aufgabenbereiches grundséatzlich allein
zeichnungsberechtigt. Er soll bei wichtigen Entscheidungen nach Mdéglichkeit
Unterschriften der zustandigen Mitglieder der Abteilungsleitung als Zweitunterschrift
einholen.

Zusammenarbeit mit anderen Mitarbeitern
Sachliche Zusammenarbeit

Sachliche Zusammenarbeit mit den Mitgliedern des Prasidiums, des Gesamt-
prasidiums, der Geschaftsfihrung und der Abteilungsleitung. Weiterleitung des
Schriftverkehrs, aus denen Pflichten fur den Gesamtverein entstehen, an die
zustandigen Mitarbeiter.

Informationspflichten
Berichte an Mitglieder der Abteilungsleitung und Mitarbeiter, Berichte bei
Prasidiumssitzungen sowie bei der Abteilungs- und Jahreshauptversammlung.

Inkraftsetzen

Diese Funktionsbeschreibung wurde vom geschéatftsfiihrenden Prasidium in der
Sitzung vom 11.04.2006 beschlossen und somit in Kraft gesetzt.
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